
附件 1

乡镇党委书记请（休）假审批报备表

姓 名

单 位 及 职 务

请 假 时 间 年 月 日至 年 月 日共计 天

是 否 外 出 是 □ 否 □

请假事由及行程

委托主持工作人

组 织 部 门

初 审 意 见 年 月 日

县委组织部部长

审 核 意 见 年 月 日

县长审批意见
年 月 日

县委书记审批意见
年 月 日

销 假 时 间 年 月 日

备 注

注：审批同意后，送县委办公室、县政府办公室、县委组织部各一份，本

单位留存一份。



附件 2

乡镇长请（休）假审批报备表

姓 名

单 位 及 职 务

请 假 时 间 年 月 日至 年 月 日共计 天

是 否 外 出 是 □ 否 □

请假事由及行程

委托主持工作人

乡 镇 党 委

书 记 意 见 年 月 日

组 织 部 门

初 审 意 见 年 月 日

县委组织部部长

审 核 意 见 年 月 日

县长审批意见
年 月 日

县委书记审批意见
年 月 日

销 假 时 间 年 月 日

备 注

注：审批同意后，送县委办公室、县政府办公室、县委组织部各一份，本

单位留存一份。



附件 3

县直单位主要负责人请（休）假审批报备表

姓 名

单 位 及 职 务

请 假 时 间 年 月 日至 年 月 日共计 天

是 否 外 出 是 □ 否 □

请假事由及行程

委托主持工作人

组 织 部 门

初 审 意 见 年 月 日

县委县政府分管

领导意见 年 月 日

县委组织部部长

审 核 意 见 年 月 日

县长审批意见
年 月 日

县委书记审批意见
年 月 日

销 假 时 间 年 月 日

备 注

注：审批同意后，送县委办公室、县政府办公室、县委组织部各一份，本

单位留存一份。



附件 4

下属单位主要负责人请（休）假审批报备表

姓 名

单 位 及 职 务

请 假 时 间 年 月 日至 年 月 日共计 天

是 否 外 出 是 □ 否 □

请假事由及行程

委托主持工作人

主管部门主要

负责人意见

组 织 部 门

初 审 意 见 年 月 日

县委县政府分管

领导审批意见 年 月 日

县委组织部部长

审 批 意 见 年 月 日

县长审批意见
年 月 日

县委书记审批意见
年 月 日

销 假 时 间 年 月 日

备 注

注：审批同意后，送县委办公室、县政府办公室、县委组织部各一份，本

单位留存一份。



附件 5

县属国有企业主要负责人请（休）假审批报备表

姓 名

单 位 及 职 务

请 假 时 间 年 月 日至 年 月 日共计 天

是 否 外 出 是 □ 否 □

请假事由及行程

委托主持工作人

县国有企业党工委

主要负责人意见

组 织 部 门

初 审 意 见 年 月 日

县委县政府分管

领导审批意见 年 月 日

县委组织部部长

审 批 意 见 年 月 日

县长审批意见
年 月 日

县委书记审批意见
年 月 日

销 假 时 间 年 月 日

备 注

注：审批同意后，送县委办公室、县政府办公室、县委组织部各一份，本

单位留存一份。



附件 6

其他县管科级干部请（休）假审批表

姓 名

单 位 及 职 务

请 假 时 间 年 月 日至 年 月 日共计 天

请假事由及行程

委托代管工作人

单位主要领导

审 批 意 见
年 月 日

组 织 部 门

初 审 意 见
年 月 日

县委组织部负责人

审 批 意 见

年 月 日

销 假 时 间 年 月 日

备 注

注：审批同意后，送县委组织部一份，本单位留存一份。


